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ประกาศสถานีตำรวจภูธรสอง 

เรื่อง  การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  
และแนวทางการนำไปปฏิบัติ  

 
------------------------------------- 

 

  ดวยสถานีตำรวจภูธรสอง มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสิน ของ
ราชการ ของบริจาค   และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมี 
การจัดเก็บ การเบิก จาย นำไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ 
คุมคา  และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ  

ในการน้ี   จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสนิของราชการ ของบริจาค และการจัด 
เก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ 
ทรัพยสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหเจาหนาที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  

ขอ 1 ประกาศฉบับน้ี  
“สถานีตำรวจ” หมายความวา สถานีตำรวจ  
“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจทีม่ีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชน 

ของทางราชการ  
        “ของบรจิาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุทีม่ีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพื่อใชในกิจการ 
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน  

“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมอีายุ 
การใชงานไมนาน สิ้นเปลอืง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น  

“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมอีายุ 
การใชงานนาน ไมสิ้นเปลอืง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น  

“ผูยืม” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาที่ของสถานีตำรวจ  
“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม  
“ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางาน

พัสดุ  หรือเจาหนาที่อื่นที่หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย  
“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ  หรอืทรพัยสิน หรอืหัวหนางานพสัดุ ซึ่งตกมาอยู ใน

ความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของ 
กลางเพื่อพสิูจนในทางคดี หรอืเพือ่จัดการอยางอื่นตามหนาที่ราชการ  

ขอ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตำรวจภูธรสอง ถือปฏิบัติ
ตามระเบียบ กรมตำรวจวาดวยการเบกิจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ
กระทรวงการคลงั วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

 /การจราจร… 



 

-2- 

การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 
300  และมาตรา 281  

๑. การยืมพสัดุหรือนำพสัดุไปใชในกิจการใดๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทาง
ราชการ โดยผูใหยืมตองคำนึงถึงความมปีระสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบ การใหยืมดวย  

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทำหลกัฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม ที่
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงขาติ กำหนดทุกครัง้  

๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพสัดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกบั
เหตุผล ความจำเปนในการใชพัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรบัการยืมแตละคราวไมควรเกิน 
๑ เดือน  นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาทีส่ำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอ
ขยายระยะเวลา การยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป 
โดยนำขอ ๒ มาใช โดยอนุโลม  

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรอืสญูหายไป ใหผูยืม
จัดการ แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพสัดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะ และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม  

5. เมื่อครบกำหนดยืม  หากผูยืมยังไมสงคืนพสัดุที่ยืมไป ใหผูใหยืมหรอืเจาหนาที่  
ที่ไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด   

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการ
ตำรวจ เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับสงงานในหนาที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการ
ปฏิบัติดังน้ี   

๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไรใหทำบันทึก (บันทึกการตรวจ 
คน) ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางน้ัน เจาพนักงานผูคนไดแสดง 
ความบริสทุธ์ิกอนคนไดคนตอหนาผูครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผูน้ันหรือตอหนาพยาน 
อยางนอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกบัคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๘ )  

๒. ของกลางที่ยึดไดตองใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทน 
หรือพยานดู เพื่อใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวน้ันรบัรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว  

๓. การคนของกลาง ผ ู ค นตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทำบัญชี
รายละเอียด สิ่งของที่คนไดไวดวย บันทึกการคน และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานที่ 
บุคคลใน ครอบครัว ผูตองหา จำเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณี และใหผูน้ันลงลายมือช่ือรับรองไว   

 

/๔. เมื่อนำของกลาง….. 
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๔. เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิ่งของ
กลางลง ในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของน้ัน
ใหมั ่นคง  อยาใหหลุดหรือสูญหายได แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ ( ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง 
กระทรวงมหาดไทย  พ.ศ.๒๔๘๐ )  

๕. ของกลางใดทีจ่ะตองสงตรวจพิสจูน พึงดำเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือ
ระเบียบ ในสวนราชการที่เกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนที่ กองพสิูจนหลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตาม
เอกสารคูมือ ของกองพสิูจนหลกัฐานฯ เรื่องคำแนะนำในการเกบ็รกัษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไป
ตรวจพิสจูน  เปนตน ของกลางทีจ่ะสงไปตรวจพิสจูน จะตองใหผูตองหาลงช่ือกำกับหีบหอและบันทึกไวดวย 
เมื่อไดรบัผล การตรวจพสิจูนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารบัรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไว เพราะ
ถาในช้ันพิจารณาผูตองหายังรับรองผลการตรวจพสิูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนำผูตรวจพสิจูนมาเบิก ความ
ตอศาลอีก  

๖. ในช้ันสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ จะตองจัดทำบญัชีของกลางประกอบ 
สำนวนการสอบสวนไว ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทำบัญชีของกลางน้ัน ใหดำเนินการดังน้ี  

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบญัชีน้ัน ใหตรวจสิง่ของใหถูกตองกับสมุด
ยึด ทรัพยของกลาง รายงานประจำวัน และคำใหการ จำนวนหอ จำนวนสิ่งของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให 
คลาดเคลื่อน ประการที่สำคัญที่สุดก็คือ ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพิ่มเติม เพราะจะทำใหเกิดการสงสัย ถา 
จำเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกำกบัไว หามขูดลบเปนอันขาด  

- สิ่งของกลางอยางอื่นอยางใดที่คนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองสิ่งของ
น้ัน  ตองใหผูตองหาหรือบุคคลน้ัน ลงนามกำกบัไวในบัญชีของกลางน้ันดวย  

- เอกสารพยานที่คนได ให พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน 
เวนแตชองราคา ไมตองใส ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปที่ใด ใหหมายเหตุไวในชองหมายน้ันดวย (ป. 
เกี่ยวกับ คดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ขอ ๔๓๒ )  

๗. ในคดีความผิดเกี ่ยวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลน
ทรัพย  กรรโชกทรัพยฉอโกงทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยที่ถูกประทุษรายมีหลายราคา และ
มีทั้งที่ไดคืนและไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชี
เดียวกัน (ใชแบบพิมพบัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชี
เดียวกันไมไดก็ให แยกบันทึก เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสำนวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชา
ระดับ บก. ,บช.  หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ ใหทำบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชี
ทรัพยถูก ประทุษราย เปนตน ทั้งน้ี ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกี่ยวของแตละรายการ
ลงชื่อรับรอง ไว เพื่อประโยชนในการที่พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคา
แทนผูเสียหายไป ในคำฟองนั้น ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ 
เรื่องแนวทางปฏิบัติใน การทำสำนวนการสอบสวนเพิ่มเติม )  

/ ขอ ๔ นอกจากการตรวจสอบ….. 
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ขอ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซือ้จดั

จาง  และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาที่พัสดุครุภัณฑสถานีตำรวจภูธรสอง ตรวจสอบ
วัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุน้ันพรอมใชงานอยู ตลอดเวลาและ
รายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมกีารตรวจสอบ
และตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตำรวจเพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ  

ขอ ๕ การร ับของบร ิจาคให บ ุคลากรในสถาน ีตำรวจปฏิบ ัต ิตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลังวาดวย การรับเงินหรือทรัพยสนิที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่
เกี่ยวของกับการยืม  การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตาม
ประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม  

ขอ ๖ สถานีตำรวจมีอำนาจหนาที่ในการประชาสัมพันธและเสริมสรางความรู ความ
เขาใจ ใหบุคลากรในสังกัดรบัทราบ และถือปฏิบติัตามมาตรการจดัการทรัพยสินของราชการและของบริจาค  

 ทั้งน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป  

 สัง่ ณ วันที่    18   ธันวาคม พ.ศ. 256๖  

            พันตำรวจเอก       

                                              ( บำรงุ นอมเศียร ) 
                               ผูกำกับการสถานีตำรวจภูธรสอง จังหวัดแพร 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
     

 

       

   
 

   
 

      
 



      
 

พ.ต.อ.บำรุง นอมเศียร ผกก.สภ.สอง พรอมเจาหนาท่ีพัสดุตรวจนับจำนวนทรัพยสินของราชการ 

อาวุธยุทธภัณฑ และของบริจาค และ จำแนกประเภททรัพยสิน  

ในวันท่ี 4 มีนาคม 2567 เวลา  09.00 น. ณ หองเก็บอาวุธ/หองพัสดุ สภ.สอง จว.แพร 

 

     

  
 

มีการตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยทุธภัณฑของสถานีตำรวจเพ่ือใหมีความพรอมตอ
การใชงานในภารกิจประจำวัน 

 



 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดเก็บของกลาง 
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